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Zakladni umélecka Skola Trutnov, ptispévkova organizace
se sidlem KrakonoSovo nam. 73, Trutnov, 541 01
IC 68247117

ORGANIZACNI RAD - DODATEK

VYJEZDY DO ZAHRANICI
Cj. ZUSTU/104/2023/semerakova

Vypracoval: Mgr. Blanka Matyskova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Blanka Matyskova, feditelka Skoly
Pedagogickd rada projednala dne: 18. 4. 2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 5.2023
Smérnice nabyva u€innosti ode dne: 1. 5.2023

1. OBECNA USTANOVENI
Na zaklad¢ zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice
je dodatkem k organiza¢nimu fadu skoly.
Organizace vyjezdu do zahranici vychazi z ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném
znéni, a zakonem 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich piedpist.

2. ORGANIZACE A RiZENi ZAHRANICNIHO VYJEZDU

2.1 Reditelka koly vydava smérnici k vyjezdiim do zahrani¢i jako dodatek k organizaénimu fadu $koly.
2.2 Reditelka $koly pisemné povéiuje pedagogického pracovnika $koly organizaci a vedenim
zahrani¢niho vyjezdu.

2.3 Délka vyjezdu souborti, sborii Skoly nebo skupiny zakt bude planovana podle moznosti zaki i
moznosti §koly v daném Skolnim roce.

2.4 Vedouci vyjezdu zajist'uje akci tak, aby byla dodrzena nasledujici pravidla:

e pisemné zpracuje Casovy harmonogram piipravy akce, program vyjezdu, v¢etné doby jeho trvani
a personalniho zabezpeceni fadného dohledu nad zaky a ptipadné i ekonomickych podminek, a
piedlozi ho ke schvaleni feditelce Skoly,

e mezi uCastniky vyjezdu zatadi vedouci pouze ty zaky, kteti predlozi pisemny

souhlas zakonnych zastupct (pifihlasku), predlozi potvrzeni o zdravotni zptsobilosti

k ucasti na zahrani¢nim vyjezdu, maji uzaviené pojisténi odpovédnosti za Skodu

platné na tzemi prislusného statu a pojisténi 1é¢ebnych vyloh v zahrani¢i nebo

v pfipad¢ vyjezdu do ¢lenského statu Evropské unie maji Evropsky prikaz

zdravotniho pojisténi (toto pojisténi mize uzaviit s pojistovnou $kola a zaci toto pojisténi
zpétné doplati).

e zajisti, aby Zaci — cizinci z ne¢lenskych zemi EU, ktefi se Gc¢astni vyjezdu do

zahrani¢i, méli povoleni cizinecké policie,
e pisemné stanovi ekonomické podminky, zasady a pravidla pro uskute¢néni vyjezdu.

e pokud bude nutné od Zaka vybirat finanéni prostfedky, vedouci zajezdu se spoji s ekonomkou
Skoly a dohodne se na postupu pii vybirani financi pfes Gcet Skoly, po ukonceni vyjezdu
zabezpeli fadné a prokazatelné vyuctovani vydaji spojenych s vyjezdem.

e zpracuje pisemnou informaci o akci pro zakonné zastupce zaki, predbéznou a
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zavaznou piihlasku, ve které uvede storno podminky pii odhlaseni zaka z akce.
Predlozi je ke schvaleni feditelce skoly.
e z3jisti spolu s ekonomkou $koly pisemnou smlouvu s dodavatelem sluzeb — cestovni kancelafi,
dopravcem apod. Veskeré smlouvy podepisuje feditelka Skoly.
e pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zak zajisti vedouci vyjezdu zejména
pedagogicky dohled nad nezletilymi zéky. Zakaim prokazatelng (pisemné) udéli
pokyny, které se krome potteby ukaznéného chovéani a dodrzovani rezimu platného
po dobu cesty zaméti podle okolnosti na prevenci moznych rizik, napft. z hlediska
hygienického, dopravniho, pfi koupani nebo pfi ¢innostech, které by méli zaci
v prubéhu z4jezdu vykondvat.
O konkrétnim pouceni o bezpecnosti, pravech a povinnostech pfi vSech ¢innostech, jichz se zaci ucastni
be&hem akce, potidi pred uskute¢nénim vyjezdu zapis potvrzeny podpisy ucastnikd.
e vedouci zajezdu komunikuje se zdkonnymi zastupci zaku, ktefi se u€astni zahrani¢niho vyjezdu,
seznami je se smluvnimi podminkami dodavatele sluzeb a pfeda jim pisemné
informace o prub&hu pobytu, dobé odjezdu a ptijezdu, vybaveni zakd, vysi
kapesného a podminkéch bezpecného chovani zakt v dobé vyjezdu.
Zakonni zastupci svym podpisem potvrdi, Ze informace pievzali.
e vede evidenci o pojisténi 1éCebnych vyloh zakid a pedagogického doprovodu a
pojisténi urazového,
zajisti, aby pfi vyjezdu nebylo zdkiim povoleno tzv. organizované volno (tj. volny
pohyb 74kl bez dohledu),
do deseti dnil po skonceni akce predlozi feditelce Skoly zpravu ze zahrani¢ni cesty,
e v soucinnosti s ekonomkou skoly zpracuje vytactovani akce,
e zpracuje o akci propagacni material pouzitelny k prezentaci na nasténce a pro
nabidku ke zvetejnéni v tisku (Radnicni listy, mistni noviny, vyro¢ni zprava).

2.5 Vesker¢ podklady a informace pro zaky i zdkonn¢ zastupce je nutno predem projednat
s feditelkou skoly. Smlouvy s dodavateli — cestovni kancelat, dopravce, ubytovatel apod. -
je opravnéna za organizaci podepisovat pouze feditelka Skoly.

2.6 Vyjezd je pro pedagogické pracovniky skoly pracovni cesta podle zdkoniku prace.

2.7 Vylouceni ditéte ze zajezdu.
— zakonni zastupci zika jsou povinni se seznamit se smérnici ZUS Trutnov
0 organizaci zahrani¢nich vyjezda, ktera je k nahlédnuti na webovych strankach
Skoly, a dale se zakonem €. 561/2005 Sb., § 22, odst. 3., podle kterého jsou zdkonni
zastupci povinni informovat skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prabéh zahrani¢niho vyjezdu. V ptipade, Ze ze strany zakonnych zastupct zaka
nebudou dodrzeny podminky pro ucast zaka na zahrani¢nim vyjezdu stanovené vyse
uvedenymi smérnicemi a zakony, miize byt zak ze zajezdu vyloucen.
Vedouci vyjezdu ma pravo vyloucit zaka z akce v pfipad¢, ze:
e chovani zaka je pied odjezdem na vyjezd v rozporu se Skolnim fadem a s fadem
zahrani¢niho vyjezdu;
e 73k je zdravotné nezpUsobily vyjezdu a v pfipadé€ GiCasti na vyjezdu by mohl
ohrozit zdravi a bezpecnost nejen sobé¢, ale i ostatnich t€astniku;
e nastanou jiné okolnosti zabrafujici ucasti zéka na vyjezdu (napf. neprovedeni
platby vyjezdu ve stanoveném terminu atd.);
Zamyslené vylouceni zéka z vyjezdu je vedouci povinen s predstihem konzultovat
s vedenim skoly a se zdkonnymi zastupci zaka.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 5. 2023
Mgr. Blanka Matyskova
teditelka Skoly

V Trutnové dne 10. 4. 20
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Ptilohy:

1. Postup

2. Informace o zahrani¢nim vyjezdu zakt

3. Souhlas zakonnych zastupci se zafazenim zéka na zahrani¢ni vyjezd
4. Prohléseni zdkonnych zastupct zdka o bezinfekEnosti

5. Pouceni o bezpec¢nosti a chovani

Priloha ¢. 1

Postup:
1. Casovy harmonogram pfipravy vyjezdu (misto, doba, dodavatel, program, doprovod,
ekonomické podminky atd.)

2. Ptihlaska a informace pro rodic¢e (misto, doba, dodavatel, program, cena,
ekonomické podminky, pozadavky na zdravotni stav ditéte atd.)

3. Seznam ucastnikli véetné pedagogického doprovodu (jméno, piijmeni, tfida, bydliste,
rodné ¢islo, Cislo pasu, zdravotni pojistovna)

4. Smlouva se zprostiedkovatelem, dopravcem apod.
5. Navrh pouceni o bezpec¢nosti pro zaky

6. Harmonogram a informace o prubéhu pobytu, dob¢ odjezdu a ptijezdu, vybaveni déti, vysi
kapesného a podminkach bezpe¢ného chovani zakti v dobé vyjezdu pro rodice zaki a zaky

Vedouci zajezdu vse predklada ke schvaleni feditelce Skoly.

Pti vyjezdu do zahrani¢ni musi mit organizator s sebou tyto dokumenty:
e Povéieni feditelky, Ze v dobé vyjezdu je opravnén jednat jménem organizace
e Seznam ucastnikl vyjezdu vcetné doprovodu
e Piehled o zdravotnich problémech zakti — viz Souhlas zakonnych zastupcti a prohlaseni o
bezinfekEnosti
e Kontakty na zdravotni pojistovny a kontakty na zdkonné zastupce zakt
e Povoleni cizinecké policie k vyjezdu zéka z neclenské zemé EU
e Program vyjezdu
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Pfiloha ¢. 2

Informace o zahrani¢nim vyjezdu Zaka ZS

Cil @ program VYJeZAU: . .....oe it
TeIMIN: .ot Dnil: .......c.o.e.

Odjezd (den, hodina a misto odjezdu): .......ccooeiinii i
Ptijezd (den, ptibliznd hodina a misto piijezdu): ...........cooiiiiii

Pocet zakli: ..o

Pedagogicky doprovod: ...... ..o e

Ucastnici vyjezdu piedlozili pisemny souhlas zakonnych zastupci: ANO/NE

Ugastnici vyjezdu (nebo jejich zdkonni zastupci) uzavieli pojisténi 1é¢ebnych vyloh
v zahrani¢i: ANO/NE

Ucastnici vyjezdu piedlozili prohlaseni o bezinfekénosti: ANO/NE
Ucastnici vyjezdu piedlozili Souhlas zakonnych zastupcii: ANO/NE
Zakam byly prokazatelné udéleny pokyny k zajisténi jejich bezpeénosti a chovani

(datum a
2101110 o) A

Datum: ...............olL
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Piiloha ¢. 3

SOUHLAS ZAKONNYCH ZASTUPCU

—zhjezd Zaki ZUS Trutnov do zahranidi
Souhlasim s u€asti MENO SYNA/ACETY ......o.uieiii it
na zahrani¢ni vyjezd do Némecka - Wiirzburgu, v terminu od 11. do 14. kvétna 2023.

Souhlasim s uvedenim osobnich udaji mého ditéte pro potteby ubytovatele, organizatora (jméno, adresa,
datum narozeni) a s ndslednou propagaci akce (fotodokumentace) ve smyslu nafizeni o ochrané osobnich
udaju.

Jsem si védom(a) toho, ze zahrani¢niho z4jezdu se mize zucastnit jen zdravotné zpisobilé/y dité/ dospély
zak, jehoz zdravotni stav nebude timto pobytem ohrozen a ktery nemiize zdravotné ohrozit ostatni zaky.
Upozoriiuji na tyto zdravotni problémy mého ditéte, na které je tieba brat zvlastni zretel:

(astma, alergie, diabetes apod.)

Pti odjezdu do zahranic¢i odevzdam nebo ukazu vedoucimu zéjezdu (Barbora Kulichova):
- potvrzeni o bezinfek¢nosti a zdravotni zpiisobilosti

- pritkaz zdravotni pojistovny

- platné cestovni pojisténi (pokud nebyl zak pojistén pies ZUS Trutnov)

~Nr ooy

a) Souhlasim s tim, aby muyj syn/dcera uzivali své osobni léky dle potreby a zde uvadim jejich
soupis: ano/ne

b) Pozaduji, aby byly Iéky, které dité pravidelné uziva podany pedagogickym pracovnikem
(uvedte zde jejich soupis a také zpiisob uzivani)

V pripadé akutnich potizi mého syna/dcery souhlasim s tim, aby mu /ji byly podany volné prodejné léky
na nevolnost ¢i stievni potize. Ano/ne

Voieciidne
podpis zakonného zastupce zaka/dospélého zaka:

Potvrzuji, ze jme obdrzeli harmonogram zajezdu a dalsi pokyny pro bezpe¢nost a chovani na zajezdu
V pisemné podobe.

Byl jsem poucen/a vedoucim zajezdu béhem vyuky dne....... o pravidlech BOZ a chovani na zajezdu v
zahranici.

Vo dne....oooiii

Podpis zakonného zastupce: podpis Zaka:
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Pfiloha ¢. 4

PROHLASENiI ZAKONNYCH ZASTUPCU DITETE
(bezinfek¢nost)

Prohlasuji ve smyslu § 9 odst. 1, zdkona ¢. 258/2000 o ochrané vefejného zdravi v platném znéni, ze
osetiujici 1ékat nenaridil vySe jmenovanému ditéti, které je v mé péci, zménu rezimu, dité€ nejevi znamky
akutniho onemocnéni a okresni hygienik ani oSetfujici 1ékat mu nenafidil karanténni opatfeni. Neni mi
téZ znamo, Ze by v poslednich 14 dnech pfed odjezdem do zahraniéi ptislo toto dité do styku s osobami
nemocnymi infekénim onemocnénim nebo podezielymi z nakazy. Jsem si védom(a) pravnich nasledkd,
které by mne postihly, kdyby toto mé prohlaseni bylo nepravdive.

V Trutnove dne ....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

podpis zdkonnych zastupcti nebo

Pfiloha ¢. 5
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PRAVIDLA PRO ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI PRI ZAHRANICNIM
ZAJEZDU ZAKU:

e Ziky doprovazi tfi pedagogiéti pracovnici ZUS Trutnov, ktefi zajisti dohled nad ziky béhem
zajezdu do zahranici

. 74k se v priib&hu zajezdu do zahrani¢i chova tak, aby neohrozil zdravi své ani zdravi dalsich
osob ucastnicich se zajezdu.

. Zak respektuje viechny pokyny pedagogického dohledu, zejména béhem cesty (piestavek)
autobusem, dale pii pfesunech po méste, béhem zkousek a koncertil, i v ramci osobniho volna.

. Pti cesté autobusem zaci sedi ukaznéné (neklekaji nebo nestoupaji na sedacky), udrzuji poradek.
. Na cestu do autobusu maji Zaci ptipraveny osobni doklady, penize a jidlo tak, aby nebylo tieba

be&hem cesty vyndavat zavazadla z ulozného prostoru autobusu.

. Kazdy zak musi mit stale pfi sob¢€ prikazku o pojisténi [é€ebnych vyloh v zahrani¢i, pas nebo
obcansky prikaz, ve kterém ma na listku napsanou adresu nebo telefonni ¢islo na ubytovani (v ptipadé
ztraceni se ukaze policii).

. Zaci dodrzuji pravidla ubytovani, chovaji se slusn€, svym chovanim neobtézuji a neohrozuji
ostatni, nemanipuluji s zddnymi spotiebici.

. Zaci neopoustéji skupinu bez dovoleni a nikde se sami nezdrzuji.
. Skolni fad se vztahuje i na pobyt zaki v zahranic¢i. PoruSeni pravidel o bezpe¢nosti a chovani

zakl bude feSeno v zavislosti na mife provinéni na misté nebo i nasledné ve skole postihem dle skolniho
radu.

. Zakum neni dovoleno brat s sebou alkohol, cigarety (ani elektronické), jiné navykové ¢i zdravi
Skodlivé latky, noze, zbrané€, rovnéz neni vhodné brat s sebou drahé véci ¢i ptiliSné mnozstvi obleceni.
Zak nekoufi, nepoziva zadné alkoholické napoje ¢i jiné podplrné ¢i zdravi Skodlivé latky.

. Zak si za drahé véci zodpovida saim (mobilni telefon, fotoaparat, penize apod.), Skola neni za
ztratu nebo poskozeni véci zodpoveédna.

. 74k zodpovida po celou dobu zajezdu za sviij hudebni nastroj, a to i v pfipadé, Ze ho ma pijéeny
od skoly.
. Jakékoli zdravotni potize zaci hlasi ihned pedagogickému pracovnikovi. Pokud zak bere

pravidelné l€ky, ¢ini tak sdm nebo mu pomaha pedagog podle instrukei, které oznami zakonny zastupce.

. Pti odjezdu 74k fadné zkontroluje, zdali na misté nic nezanechal. V ptipad¢, Ze na néco
zapomene, nelze zarucit, Ze danou véc dostane zpet.
. Jakékoli problémy hlési zaci pedagogickému dozoru.

e Pokud zakonny zastupce Zaka nebo dospély zak souhlasil se sjednani cestovniho pojisténi pies
Skolu, je povinen ¢astku jednotlivého pojisténi uhradit nejdéle po piijezdu ze zajezdu
. Zakonni zastupci zaka a Zaci jsou povinni se seznamit s timto dokumentem, ktery je
soucasti smérnice o zahrani¢nich vyjezdech a se Skolnim fadem, a potvrdi to podpisem ve
formulafi souhlas zakonnych zastupcti. Oba dokumenty jsou na webovych strankach ZUS
Trutnov.
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